彰化縣彰化市三民國民小學國內出差旅費報告單

	姓      名
	 
	職 稱
	 
	交通

工具
	□飛機 □公務車  □輪船

□火車 □自行開車□其他

(汽車 □搭乘便車

	出 差 事 由
	出差、研習及說明會

	起 訖 日 期
	自   年    月      日起至    年     月     日止  共      天

	字

號
	科
	一般行政
	成本

代碼
	
	會計室

(預算審核)
	

	
	子
	行政管理
	
	
	
	

	
	目
	旅 運 費
	
	
	附：單據                    張

	106年
	起訖地點
	工  作  摘  要
	交通費

(憑據)
	住宿費
	雜費
	總　計

	月
	日
	
	
	
	
	
	

	 
	
	( 
	 
	
	
	
	

	
	
	( 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合                    計
	
	
	
	

	上列出差旅費計新臺幣　零 萬 零  仟    佰　　拾     元整  具領人簽章                                                                                   

	銷差日期
	　　  年　　  月　　  日
	有無逾期
	□有    □無

	備    註
	


	校　　長
	
	主計主管
	
	憑證審核
	
	人事主管
	
	單位主管
	
	出差人
	


說明：

1.請各位同仁出差前請填寫請假單外，另應填列本報告表，併同本表陳核，出差前事先會會計室預算審核簽章。

2.申請核銷請款時，將交通費有關憑據檢附，並於差畢後一週內報核。

3.請上列相關人員於出差日期相關資料上查核簽章彙整於主計處定時統一請款並由出納給付金額。

